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Rechnungslauf 
Beiträge einzelner Mitglieder
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

• Allgemeines
• Voraussetzungen

• Alle Vereinsdaten sind eingetragen
• Aller Mitglieder sind in OVERSO vollständig angelegt
• Jedem Mitglied sind einer oder mehrere Beiträge zugeordnet
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

Rechnungslauf für einzelne 
Mitglieder

 Beitragseinzug 
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

Anklicken
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Rechnungslauf - einzelne Beiträge

● Auswahlfelder festlegen (rote Pfeile)
● Datum

● Bei monatlichen Beträgen wichtig!
● Jährliche Beträge werden auf die 

entsprechenden Monate berechnet
● Zahlungsziel
● Wer soll eine Rechnung bekommen

● Alle Personen oder Ausgewählte
● Welche Basis

● Aktueller Mitgliederbestand 
● Letzte Bestandsmeldung

● Rechnungen mit 0,00 € erstellen
● Ja / Nein

● Beiträge ausgeben
● Ja / Nein

● Eigene Rechnungspositionen
● Danach „Ausführen“

Mitgliederliste zur 
Auswahl aufrufen
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Rechnungslauf - einzelne Beiträge

Entsprechende 
Mitglieder auswählen 

und Auswahlliste 
verlassen
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Rechnungslauf - einzelne Beiträge

● Auswahlfelder festlegen (rote Pfeile)
● Datum

● Bei monatlichen Beträgen wichtig!
● Jährliche Beträge werden auf die 

entsprechenden Monate berechnet
● Zahlungsziel
● Wer soll eine Rechnung bekommen

● Alle Personen oder Ausgewählte
● Welche Basis

● Aktueller Mitgliederbestand 
● Letzte Bestandsmeldung

● Rechnungen mit 0,00 € erstellen
● Ja / Nein

● Beiträge ausgeben
● Ja / Nein

● Eigene Rechnungspositionen
● Danach „Ausführen“

Alles ausgewählt? 
Rechnungslauf 

ausführen
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Erstellt eine PDF-Datei 
zur Kontrolle in einem 

neuen Fenster 

Rechnungslauf – einzelne Beiträge

Alles richtig?
Mit JA bestätigen

Fehler gefunden?
Mit NEIN Prozess 

abbrechen
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

Dateien stehen im DOWNLOAD – Ordner!
● Inhalt der 4 Dateien:

1. EXCEL-Datei mit allen Rechnungsinformationen
1. Rechnungsexport (Auflistung jeder Rechnung)

2. Rechnungspositionen (Auflistung jeder Rechnungsposition)

2. Komprimierte Datei für einzelne SEPA Lastschriften
• ZIP - Datei (Jede Lastschrift ist eine eigene Datei)

3. Komprimierte Datei für SEPA-Sammellastschrift
• ZIP – Datei (Alle Lastschriften in einer Datei) 

4. Gesamtdatei aller Rechnungen im PDF-Format 



Gerhard Deixelberger COE OVERSO – Schulungsunterlagen V3.0 1101.05.2026

Rechnungslauf – einzelne Beiträge

EXCEL Datei – Tab Rechnungsexport
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

EXCEL Datei – Tab Rechnungspositionen



Gerhard Deixelberger COE OVERSO – Schulungsunterlagen V3.0 1301.05.2026

Rechnungslauf – einzelne Beiträge

EXCEL Datei – Tab Rechnungspositionen
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

Komprimierte Datei für einzelne SEPA Lastschriften
1. ZIP – Datei muss entpackt werden  
 Hierzu Windows Möglichkeiten oder externes Tool wie 7-ZIP 

verwenden 

2. Jede Lastschrift ist eine eigene XML – Datei
3. Jede XML – Datei ist im Online – Banking eine 

Transaktion!
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

Komprimierte Datei für SEPA Lastschriften
1. ZIP – Datei muss entpackt werden  
 Hierzu Windows Möglichkeiten oder externes Tool wie 7-ZIP 

verwenden 

2. Alle Lastschriften sind in einer XML – Datei
3. Jede XML – Datei ist im Online – Banking eine 

Transaktion!
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

PDF-Datei mit allen Rechnungen
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

PDF-Datei mit allen Rechnungen  …….
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Rechnungslauf – einzelne Beiträge

Beispiel einer XML - Datei 
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