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Rechnungslauf 
Beiträge aller Mitglieder
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Rechnungslauf - alle Beiträge

• Allgemeines
• Voraussetzungen

• Alle Vereinsdaten sind eingetragen
• Aller Mitglieder sind in OVERSO vollständig angelegt
• Jedem Mitglied sind einer oder mehrere Beiträge zugeordnet
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Rechnungslauf für alle 
Mitglieder

 Beitragseinzug 
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Anklicken



Gerhard Deixelberger COE OVERSO – Schulungsunterlagen V3.0 501.05.2026

Rechnungslauf - alle Beiträge

● Auswahlfelder festlegen (rote Pfeile)
● Datum

● Bei monatlichen Beträgen wichtig!
● Jährliche Beträge werden auf die 

entsprechenden Monate berechnet
● Zahlungsziel
● Wer soll eine Rechnung bekommen

● Alle Personen oder Ausgewählte
● Welche Basis

● Aktueller Mitgliederbestand 
● Letzte Bestandsmeldung

● Rechnungen mit 0,00 € erstellen
● Ja / Nein

● Beiträge ausgeben
● Ja / Nein

● Eigene Rechnungspositionen
● Danach „Ausführen“
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Erstellt eine PDF-Datei 
zur Kontrolle in einem 

neuen Fenster 
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Rechnungslauf - alle Beiträge
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Rechnungslauf - alle Beiträge
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Passt alles?
Bestätigen

Fehler?
Abbrechen

Rechnungen werden 
erstellt

Zurück zum Beginn 
des Rechnungslaufs
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Rechnungslauf - alle Beiträge
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Inhalt der 4 Dateien:
1. EXCEL-Datei mit allen Rechnungsinformationen

1. Rechnungsexport (Auflistung jeder Rechnung)

2. Rechnungspositionen (Auflistung jeder Rechnungsposition)

2. Komprimierte Datei für einzelne SEPA Lastschriften
• ZIP - Datei (Jede Lastschrift ist eine eigene Datei)

3. Komprimierte Datei für SEPA-Sammellastschrift
• ZIP – Datei (Alle Lastschriften in einer Datei) 

4. Gesamtdatei aller Rechnungen im PDF-Format 
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Rechnungslauf - alle Beiträge

EXCEL-Liste Rechnungsexport Teil 1
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Rechnungslauf - alle Beiträge

EXCEL-Liste Rechnungsexport Teil 2
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Rechnungslauf - alle Beiträge

EXCEL-Liste Rechnungspositionen
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Komprimierte Datei für einzelne SEPA Lastschriften
1. Tritt ein SEPA-Fehler auf, wird keine ZIP – Datei erstellt

2. ZIP – Datei muss entpackt werden 

1. Jede Lastschrift ist eine eigene XML – Datei, 

2. Jede XML – Datei ist im Online – Banking eine Transaktion!

SEPA - Fehlerdatei
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Rechnungslauf - alle Beiträge

SEPA - Fehlerdatei

Komprimierte Datei für SEPA Sammellastschriften
1. Tritt ein SEPA-Fehler auf, wird keine ZIP – Datei erstellt

2. ZIP – Datei muss entpackt werden 

1. Alle Lastschriften werden in einer XML – Datei zusammen gefasst 

2. Die XML – Datei ist im Online – Banking eine Transaktion!
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Systemgenerierter Text, abhängig davon, ob alle 
SEPA-Daten vorhanden sind

Keine oder unvollständige SEPA-Daten vorhanden
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Systemgenerierter Text, abhängig davon, ob alle 
SEPA-Daten vorhanden sind

Vollständige SEPA-Daten vorhanden
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Alle Rechnungen stehen in den Vereinsdaten zur weiteren Verarbeitung bereit!
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Rechnungslauf - alle Beiträge

Alle Rechnungen stehen in den Vereinsdaten zur weiteren Verarbeitung bereit!

Zur weiteren Verarbeitung der 
einzelnen Rechnungen steht eine 

ausführliche Filterliste bereit!
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