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Berichte - Geburtstagsliste

Beispiel für Berichte
Geburtstagsliste
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Berichte - Geburtstagsliste

• Aufgabe
• Erstellen einer Mitgliederliste für den Chor „Die 

Sangesfreunde“
• Geburtstage sollen monatlich sortiert sein
• „Runde Geburtstage“ sollen speziell markiert sein 



Gerhard Deixelberger COE OVERSO Schulungsunterlagen V3.0 301.05.2026

Berichte – Geburtstagsliste

Erstellung einer
Geburtstagsliste
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Filterset 
laden
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Filterset 
auswählen
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Aktiver Filter-Set
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Neuer 
Parameter
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Alter
bezieht sich auf den Tag 
der Listenerstellung   
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Berichte - Geburtstagsliste

Feld Geburtstag „aufsteigend“ sortiert

Interner Sortierschlüssel
1. Tag
2. Monat
3. Jahr
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Berichte - Geburtstagsliste

Zusätzlichen 
Parameter 
auswählen

Filter hinzufügen, 
anschließend mit 

„EXPORT“
Bericht erstellen
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Sortierung nach Geburtstag vom 1. Januar bis 31. Dezember kommenden Jahres
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Berichte - Geburtstagsliste

Einfache Gestaltungsmöglichkeit durch Monatsteilung
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Berichte - Geburtstagsliste

Einfache Gestaltungsmöglichkeit durch die Funktion „Bedingte Formatierung“
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Berichte - Geburtstagsliste

Einfache Gestaltungsmöglichkeit durch die Funktion „Bedingte Formatierung“
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