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Rechnungswesen
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Rechnungswesen

• Allgemeines
• Integriertes Rechnungswesen für alle Verrechnungen der 

Vereine mit ihren Mitgliedern
• Einzug der Mitgliedsbeiträge 
• Abrechnungen für Veranstaltungen wie Probenwochenenden und 

Ausflüge etc.
• Einzug von eventuellen Vereinsumlagen
• Rechnungen an Sponsoren etc.
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Rechnungswesen

• Allgemeines …….
• Erforderliche Daten kommen aus

• Vereinsstammdaten
• Rechnungswesen

• Bankdaten und SEPA-Daten des Vereins
• Rechnungslayout
• Verschiedene Möglichkeiten der Beitragsstaffelung

• Abhängige Beiträge
• Individuelle Beiträge

• Mitgliedsdaten (Persönliche Profile)
• Adress- und Finanzdaten
• SEPA-Daten
• Richtige Zuordnung der Funktionen der Mitglieder

• Voraussetzung 
• Mitgliedsdaten sind in OVERSO vorhanden und vollständig!
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Rechnungswesen

Wo stehen die relevanten Daten 
für das Rechnungswesen?
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Rechnungswesen

Vereinsstammdaten
Rechnungswesen

Bank- & SEPA-Daten
Rechnungslayout 
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Rechnungswesen

Bankdaten des 
Vereins

SEPA-Mandat
 wird vom regionalen 

Chorverband 
zugeordnet

Gläubiger-ID 
wurde bei der 

Bundesbank beantragt 
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Rechnungswesen

Von WEM kommt 
die Rechnung?

Dieses Regelwerk funktioniert bei 
allen großen Bankorganisationen

Prefixe sind individuell veränderbar
System vergibt zusätzlich eine 

fortlaufende 10-stellige Nummer
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Rechnungswesen

Platz für Vereinslogo
Ist es zu groß, wird es rechtsbündig 

und proportional eingesetzt
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen

Vereinsstammdaten
Rechnungswesen

Abhängige Beiträge
Finden Anwendung für alle Mitglieder mit 

der Funktion „Sänger*in“ 
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Rechnungswesen

Abhängige Beiträge gelten 
für alle Sänger:innen
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Rechnungswesen

Diese beiden Gruppen gelten 
für ALLE Mitglieder im Verein
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Rechnungswesen

Vereinsstammdaten
Rechnungswesen

Individuelle Beiträge
Finden Anwendung für alle Mitglieder und 

werden jedem Mitglied zugewiesen 
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen

Vereinsstammdaten
Rechnungswesen

Individuelle Beiträge
Zuweisung an die entsprechenden 

Mitglieder 
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Rechnungswesen

Für Zuweisung entsprechenden 
Beitrag auswählen
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Rechnungswesen

Mitgliedergruppe 
auswählen

SPEICHERN 
nicht vergessen!

Entspr. Person 
anklicken
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Rechnungswesen

Weibliche Mitglieder 
auswählen 

Alle Mitglieder 
zuweisen
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Rechnungswesen

Fördermitglieder 
auswählen 
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Rechnungswesen

Mitglieder von 
Chören  auswählen 
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Rechnungswesen

Für Gruppen (z.B. Familien) 
kann eine Sammelrechnung 

ausgestellt werden 
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Rechnungswesen

Anklicken
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen

Entsprechende 
Person anklicken
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Rechnungswesen

Gruppierung anklicken
Feld ändert die Farbe
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Rechnungswesen

Person anklicken
Feld ändert die Farbe
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Rechnungswesen

Entsprechende 
Person anklicken
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Rechnungswesen

Ist die Gruppe komplett, 
GRUPPIERUNG wieder 

anklicken
Felder werden wieder rot



Gerhard Deixelberger COE OVERSO – Schulungsunterlagen V3.1 3015.11.2025

Rechnungswesen

SPEICHERN 
nicht vergessen
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Rechnungswesen

Rechnungslauf für 
Beitragseinzug 
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Rechnungswesen

Anklicken
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Rechnungswesen

● Auswahlfelder festlegen (rote Pfeile)
● Datum

● Bei monatlichen Beiträgen wichtig!
● Zahlungsziel
● Wer soll eine Rechnung bekommen

● Alle Personen oder Ausgewählte
● Welche Basis

● Aktueller Mitgliederbestand 
● Letzte Bestandsmeldung

● Rechnungen mit 0,00 € erstellen
● Ja / Nein

● Beiträge ausgeben
● Ja / Nein

● Eigene Rechnungspositionen
● Danach „Ausführen“
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Rechnungswesen

Erstellt eine PDF-Datei 
zur Kontrolle in einem 

neuen Fenster 
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen

Passt alles?
Bestätigen

Fehler?
Abbrechen

Rechnungen werden 
erstellt

Zurück zum Beginn 
des Rechnungslaufs
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Rechnungswesen
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Rechnungswesen

Inhalt der 4 Dateien:
1. EXCEL-Datei mit allen Rechnungsinformationen

1. Rechnungsexport (Auflistung jeder Rechnung)

2. Rechnungspositionen (Auflistung jeder Rechnungsposition)

2. Komprimierte Datei für einzelne SEPA Lastschriften
• ZIP - Datei (Jede Lastschrift ist eine eigene Datei)

3. Komprimierte Datei für SEPA-Sammellastschrift
• ZIP – Datei (Alle Lastschriften in einer Datei) 

4. Gesamtdatei aller Rechnungen im PDF-Format 
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Rechnungswesen

EXCEL-Liste Rechnungsexport Teil 1
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Rechnungswesen

EXCEL-Liste Rechnungsexport Teil 2
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Rechnungswesen

EXCEL-Liste Rechnungspositionen
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Rechnungswesen

Komprimierte Datei für einzelne SEPA Lastschriften
1. Tritt ein SEPA-Fehler auf, wird keine ZIP – Datei erstellt

2. ZIP – Datei muss entpackt werden 

1. Jede Lastschrift ist eine eigene XML – Datei, 

2. Jede XML – Datei ist im Online – Banking eine Transaktion!

SEPA - Fehlerdatei
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Rechnungswesen

SEPA - Fehlerdatei

Komprimierte Datei für SEPA Sammellastschriften
1. Tritt ein SEPA-Fehler auf, wird keine ZIP – Datei erstellt

2. ZIP – Datei muss entpackt werden 

1. Alle Lastschriften werden in einer XML – Datei zusammen gefasst 

2. Die XML – Datei ist im Online – Banking eine Transaktion!
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Rechnungswesen

Systemgenerierter Text, abhängig davon, ob alle 
SEPA-Daten vorhanden sind

Keine oder unvollständige SEPA-Daten vorhanden
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Rechnungswesen

Systemgenerierter Text, abhängig davon, ob alle 
SEPA-Daten vorhanden sind

Vollständige SEPA-Daten vorhanden
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Rechnungswesen

Alle Rechnungen stehen in den Vereinsdaten zur weiteren Verarbeitung bereit!
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