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• Allgemeines 
• Aus meiner Sicht der wichtigste Teil von OVERSO!
• Verein und Chor sind unterschiedliche Organisationen!

• Was heißt das?
• Zuerst ein Überblick!
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Hierarchischer Aufbau von OVERSO
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verband

MV (SCV)

Kreis 
verband

KV  

Verein
(V)

Ensemble
(E)

Ensemble
(E)

MV - Administrator

KV - Administrator

E - Administrator E - Administrator

Sänger*in / Mitglieder Sänger*in / MitgliederSänger*in / Mitglieder Mitglieder

Funktionäre

Verein
(V)

V - Administrator

Kreis 
verband

KV

E – Leser

Sänger*in / Mitglieder

Sänger*in / Mitglieder

Sänger*in / Mitglieder

Sänger*in / Mitglieder

E - Leser

V - Leser

KV - Leser

MV – Leser

Deutscher 
Chorverb.

DCV

Mitglieds 
verband

MV

Schlüssel: DCV-Nummer 

26 02 032 01
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• Wichtige Punkte und Tipps zum Anlegen von Personen!
• Personen in den richtigen Organisationen zuordnen!

• Start ohne Benutzername
• Verhindert zu Beginn Kollisionen mit dem Datenschutz

• Personen immer zuerst im Verein anlegen
• Demnächst wird ein dediziertes Ein- & Austrittsdatum 

möglich; geht nur auf Vereinsbasis!
• Im Normalfall sind Personen erst einmal 

Vereinsmitglieder 



Gerhard Deixelberger COE OVERSO-Schulungsunterlagen V3.2 520.09.2025

Personen und Funktionen

• Wichtige Punkte und Tipps zum Anlegen von Personen….
• Personen haben eine Rolle in einer Organisation
• Personen haben keine oder mehrere Funktionen in einer oder 

mehreren Organisationen 
• Möglichst alle Informationen einer Person gleich komplett 

bearbeiten
• Gibt ein ganzheitliches Bild, was die entsprechende Person 

in der oder den Organisationen gemacht hat
• Wird in der Historie automatisch dokumentiert!

• Unbedingt Duplikate verhindern!
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• Zweck der Rollen
• Welche Rolle haben Personen in der Organisation? 

• Rollen regeln die Zugriffsrechte in der Datenbank!
• Mitglied: Ist DEFAULT beim Anlegen von Personen!
• Mitglied: Kann nur die eigenen Daten bearbeiten!
• Mitglied und Chordates-Admin: Kann zusätzlich Änderungen 

in der Chordates-Datenbank vornehmen 
• Leser: Kann alle Daten seiner Organisation nur lesen
• Administrator: Kann alle Daten in seiner Organisation lesen 

und ändern sowie Änderungen in der Chordates-Datenbank 
vornehmen
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• Zweck der Funktionen
• Welche Funktion(en) haben Personen im Verein 

• Vorstand
• Beirat
• Ehrenmitglied
• Fördermitglied und andere

• Welche Funktion(en) haben Personen im Chor
• Chorleiter:in
• Sänger:in
• Notenwart:in
• und andere bzw. ein Mix verschiedener Funktionen
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Definition der Rollen
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Zeigt die Bearbeitungsebene an

Mögliche Rollen im 
Verein
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Mögliche Rollen 
im Chor

Zeigt die Bearbeitungsebene an

Geht nicht in die 
Mitgliederstatistik ein!

(Wichtig bei Chorleiter:in)
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Hinzufügen einer Person
als

1. Vereinsmitglied
2. Aktive Sänger:in 
3. War Sänger:in im Jugendchor
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Hinzufügen einer Person

1. Vereinsmitglied
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Organisation 
auswählen
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Personen
auswählen
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Person 
hinzufügen
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Mit der Version V5.12 wurden auf 
Grund des Datenschutzes neue 

Suchalgorithmen eingeführt.

Im oberen Kasten kann über die 
Mitgliedsnummer oder den 

Benutzernamen gesucht werden, da 
diese Parameter in der Datenbank 

eindeutig sind.
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Mit der Version V5.12 wurden auf 
Grund des Datenschutzes neue 

Suchalgorithmen eingeführt.

Im mittleren Kasten kann über die 
persönlichen Daten, Vorname, 

Nachname und Geburtstag gesucht    
werden. 

Zur Suche müssen alle drei Parameter 
eingegeben werden! 
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Empfehlung!

Neue Personen legen sie am besten mit den 
Argumenten
● Geburtsdatum
● Vorname
● Nachname
an. Sie umgehen damit den Zugstimmungs-
prozess, der mit der mit der Eingabe eines 
Benutzernamens ausgelöst wird.
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Person anlegen
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Pflichtfelder 
ausfüllen!!

Profil
wird sonst nicht 

gespeichert



Gerhard Deixelberger COE OVERSO-Schulungsunterlagen V3.2 2220.09.2025

Personen & Funktionen

Pflichtfelder 
ausfüllen!!

Profil
wird sonst nicht 

gespeichert

Nach Eingabe aller persönlichen 
Daten

SPEICHERN
nicht vergessen!

Nach Eingabe aller persönlichen 
Daten

SPEICHERN
nicht vergessen!
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Hier lässt sich das Eintrittsdatum 
dokumentieren, da es bisher kein 

spezielles Feld gibt.

Anmerkung:

In der Version V5.18 wird es an 
dieser Stelle ein Feld für das 
Ein- & Austrittsdatum geben. 
Dies gilt nur im Verein!
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Diese Funktion wird per DEFAULT angelegt!
Ist die Person nur Sänger:in kann diese Funktion 

gelöscht werden
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Hinzufügen einer Person

2. Aktive Sänger:in
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Neue Zuordnung für 
„Ensemble“ hinzufügen

Entsprechende 
Person 

auswählen
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Funktionen
auswählen
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Neue Zuordnung für 
„Ensemble“ hinzufügen
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DCV-Nummer des „Ensembles“ eingeben

„Die Sangesfreunde“
auswählen
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Funktion „Sänger:in“ 
muss noch hinzugefügt 

werden!
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„Sänger:in“ ist Default

zusätzlich Beginn-Datum 
eintragen



Gerhard Deixelberger COE OVERSO-Schulungsunterlagen V3.2 3320.09.2025

Personen und Funktionen

Mögliche Funktionen 
im „Ensemble“ 

Wichtig!
Zum Abschluss
SPEICHERN

nicht vergessen! 
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Person ist als 
Sängerin 
registriert
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Historie der Person 
aufrufen!
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Hier wird die „Karriere“ der Person 
automatisch festgehalten
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Hinzufügen einer Person

3. War Sänger:in im Jugendchor
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Funktionen 
aufrufen
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Weitere Zuordnung für 
„Ensemble“ hinzufügen
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„Singende Spatzen“ 
auswählen

DCV-Nummer des Ensembles eingeben
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Funktionen
müssen mit einem gültigen 
BEGINN-Datum versehen 

werden!
Ist die Funktion beendet, muss 
ein ENDE-Datum eingetragen 

werden!
Durch die Funktionen werden 
einige Prozesse in OVERSO 

gesteuert!

Zum Abschluss
SPEICHERN

nicht vergessen!
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Historie 
aufrufen
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In der HISTORIE werden alle FUNKTIONEN einer Person automatisch 
zusammengefasst! Manuelle Änderungen sind nicht möglich!
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Wichtig!

Wird die letzte Funktion in 
einer Zuordnung beendet, 
sollte die Zuordnung auch 
beendet werden!
Dies hat keine Auswirkung 
auf die Historie!

Zum Abschluss
SPEICHERN

nicht vergessen!
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Zeichen einer 
beendeten Funktion



Gerhard Deixelberger COE OVERSO-Schulungsunterlagen V3.2 4720.09.2025

Personen und Funktionen



Gerhard Deixelberger COE OVERSO-Schulungsunterlagen V3.2 4820.09.2025

Personen und Funktionen


	Folie 1
	Folie 2
	Folie 3
	Folie 4
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7
	Folie 8
	Folie 9
	Folie 10
	Folie 11
	Folie 12
	Folie 13
	Folie 14
	Folie 15
	Folie 16
	Folie 17
	Folie 18
	Folie 19
	Folie 20
	Folie 21
	Folie 22
	Folie 23
	Folie 24
	Folie 25
	Folie 26
	Folie 27
	Folie 28
	Folie 29
	Folie 30
	Folie 31
	Folie 32
	Folie 33
	Folie 34
	Folie 35
	Folie 36
	Folie 37
	Folie 38
	Folie 39
	Folie 40
	Folie 41
	Folie 42
	Folie 43
	Folie 44
	Folie 45
	Folie 46
	Folie 47
	Folie 48

