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Erfolgreich und überzeugend präsentieren

Präsentation (Inhalt)

Rhetorik Persönlichkeit
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Präsentation (Inhalt)

Vorbereitung

• Thema und Ziel

• Publikum

• Gliederung
und Inhalt

• Präsentationsstil

• Organisatorisches

• Medien

Durchführung

• Hauptprobe

• Wenn die Stunde
schlägt…

• Einleitung

• Hauptteil

• Schluss

Nach-
bearbeitung

• Feedback

• Selbstreflektion

• Organisatorisches

• Schlussfolgerungen

• Abschlussarbeiten
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Vorbereitung

Stil

Präsentations-
vorbereitung

Präsentations-
durchführung

Präsentations-
nach-
bearbeitung

VorVor--
bereitungbereitung

Thema
und
Ziel

Publikum

Gliederung
und

Inhalt

Organi-
sation

Medien
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Medien

• Kopien (Handouts)

• Folien

• Wandtafel / Whiteboard

• Flip-Chart

• Pinnwand / Metaplanwand

• Overheadprojektor

• Videosequenzen

• Beamer

Präsentations-
vorbereitung

Präsentations-
durchführung

Präsentations-
nach-
bearbeitung
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Durchführung

• Hauptprobe
=> üben
=> erster und letzter Satz auswendig
=> Notizen
=> !!Medien testen!!

• Wenn die Stunde schlägt…
=> genügend Zeit
=> Medien und Hilfsmittel richten
=> Anschauungsmaterial breit halten
=> Lampenfieber
=> Einleitung – auswendig!
=> Hauptteil
=> Schluss – auswendig!

Präsentations-
vorbereitung

Präsentations-
durchführung

Präsentations-
nach-
bearbeitung
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Nachbearbeitung

• Feedback einholen

• Rückschau / Selbstreflektion

• Schlussfolgerung / Umsetzung beim nächsten Mal

• Organisatorisches

• Abschlussarbeiten
- Unterlagen versenden
- ausstehende Fragen beantworten
- …

Präsentations-
vorbereitung

Präsentations-
durchführung

Präsentations-
nach-
bearbeitung
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