Schwibischer ||| Chorverband

Singen und Stimme Chorpraxis Vereinsfiihrung

Wagenburgstr. 115, 70186 Stuttgart,Tel.: 0711/ 46 36 81 und 46 68 09,
Fax: 0711/48 74 73, E-Mail: info @s-chorverband.de, Homepage: www.s-chorverband.de

Die Geschiftsstelle informiert zum Thema

Rund um eine Veranstaltung

- Zielsetzung der Veranstaltung
- Termin und Ort festlegen

- Motto und CI/Logo festlegen
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- Verantwortlichkeiten festlegen
- Adressliste mit allen fiir die Veranstaltung
wichtigen Adressen und Telefonnummern H

- Gespriache mit der Stadt/Gemeinde/Stadt-Marketing

fiihren ]
- Werbung/Marketingplan []
- Sponsoren suchen O
- Kostenplan erstellen H
- Riume mieten/Biihne organisieren []

und Gespriche mit dem Hausmeister/techn. Leiter

fiihren []

- Solisten/Dozenten/Referenten buchen

- Orchester/Instrumentalisten engagieren
- Instrumente ausleihen/mieten

- GruBworte festlegen

- Programmbheft gestalten

- Zuschiisse beantragen
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- Ehrungen beantragen



Flyer, Plakate, Programmhefte und Eintrittskarten

drucken lassen

Flyer und Plakate verteilen
Einladungen an

befreundete Vereine
Vertreter der Stadt/Gemeinde
Presse

Ehrengiste

Evtl. Anwohner informieren
Genauer Regieplan/Zeitplan
Helferbesprechung
Pressekonferenz
Pressemappe
Ehrengistebetreuung

Gast-Geschenke/Blumenstraulle

]
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